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INSTRUCCIONS PER A LA JUSTIFICACIO ECONOMICA A LES
ENTITATS BENEFICIARIES DE SUBVENCIONS PER A LA
REALITZACIO DE LES ACCIONS IP1 2008

1. INTRODUCCIO

I O2 NR | ¥@bleiST Q IjNiBSH#eObeSet Idgislatiu 3/2002, de 24 de
aSYONB:zZ LISt ljdzrf &QlF LINR@I St ¢SEG NBFsa F
RQFO2NR (1 Y0S RYWM R@hNRNDD Sauindeieids Hj dzi f
justificacid economica de les subvencions previstes en els programes de politiques

I OGAOSa RQ2 OdzLJ OA s j dzS8 3IS&AGA2Ylds enfrdts { SNIISA
beneficiaries estan obligades a justificar f QF LJX A OF OA35 RS fS& &dzo 3Sy ¢

50
RS
A

concedent.

I Ij dzS a R2 Odzy Sy i ROQAYyaiNHzOOA2ya O2yidS fSa
adzo dSyOAz2zya |Gi2NBI RSa LJS € { SNBSS A RQh OdzLJ
desenvolupament de les actuacions IPl, enbase £ Qh NRNBX C¢wWLKHMOKHANC
NE3Jdzf F R2NJ} RSt & LINRPAINF YSA RdxilcogifaZREMucidOA 5 A 2|
TRE/165/2008, demp RXD I BISIWNI f I ljdzr £ aQl LINPPGSYy Sa&a ol a
a la realitzacié de projectes i accions peNJ I f Q2 Oldgledititextdlacals A Yide2

convocatoria per al periode 2008-2009.
[ Q202S00GAdz RSt GNErYAG RS 2dzaGAFTAOFOAs SO2)
realitzacio de les actuacions IPl és determinar la liquidacié econdmica corresponent a

cadascuna de les entitats subvencionades, en base a la comprovacié de la correcta
acreditacio de les despeses finangades per la subvencid.

[ Q20002A%z RQIjdzS&aGSa& Ay ail NHzO Oilosdghdr deSférma R Qdzy |
sistematica el regim juridicaplA Ol 6 £ ST A dR@itaf Idifddda i as IreguRits =

j dz§ aQKlIy RS &S3dzANJ Sy f 1 NBIfAGT I OAs RSt
liquidacio final de la subvencié atorgada.
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2. REGIM JURIDIC APLICABLE

MARC JURIDIC PER A LA JUSTIFICACIO ECONOMICA DEL PROGRAMA IPI
2008

- hNRNB ¢w9kmMcpkHAny~ RS mMp RQFONRAREZ LISNI I
2dziad LISNI I fF NBFfAGTFOAs RS LINp2SOGSa |
f20fta A aQ20NB I OXeHRAGE 11T deRI4.20085 NI | £ LIS

hNRNE ¢wOkodppkHnny> RQM RQF3I2a0X LISNI f |
economica de les subvencions previstes en els programes de politiques actives
RQ20dzLJ OAs 1jdzS 3IS&GA2Y Il  ShiodificaSahtd$ A QR NEROIGRL I
TRE/260/2009, de 15 de maig.

- Ordre¢ WLKHMMKHAAPXE RS HT R
NBflGAdz Ffa FG2NBIFIYSyYy(a
Catalunya.

Sa adzm @Sy OA 2y

A0

O NAE X LISNI £ |
S f

- Ordre TRI/213/2006, de 13 de marg, reguladora RSt & LINRPINI YS& RQAY T
orientacié professional (DOGC num. 4627, de 5.5.2006)

- Resoluci6 ¢ WOKHNpPkHAANTEI RS on RS 2dzZ A2f > LISNJI f
tQlye wnnt A S& RSA&LX S3II St LINBOSRAYSyd
realitzaciRQA U A Y SNI NA A LISNE2Yylfa RQAYASNODAs 05h

-/ FLNG2f L- RSt 5SONBG [S3ratldAdz okHnnux
Text refés de la Llei de finances publiques de Catalunya, modificat per la Llei
12/2004 de 27 de desembre.

- Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions

- RSAIFtf 5SONBUO yytTkHnncI RS umM RS 2dzZ A2t LI
38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

- hNRNB RQOM RQ200GdzoNB3 RS wvmoppBY i BR D NRQK 8dzy:
subvencions.

- wSAIf 5SONXBI MI'ICbCKH
j dz§ Sa NB3Idz Sy fSa
sobre el Valor Afegit.
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3. TRAMITS A SEGUIR PER A LA LIQUIDACIO FINAL DE LA SUBVENCIO
ATORGADA. L'EXPEDIENT DE LIQUIDACIO ECONOMICA.

[Sa SyiAdGria oSySTAOALNASA Kiy RS GSYANI Sy
RQFONARE ljdzS NB3Idz I g St LINPOSRAYSYd RS 2dz
pollthuesactlvesgeauAZYIRéé LISt {h/ KI Saidlds8adzmaiAai

RQmM RQIl 323

Aixi,iey O2YLX AYSYy(d RSt 2RES  hNRNSI RO kR GpIRRHS0N |
LISNJ £+ ljdzf &aQS&dlofSAE Sf NBIAY RS 2dzaGAT
Sy Sfa LINPINIFYSa RS LRftN(IGAdSE I OGAPSa RQ2C
Catalunya, Sy St OFa 1jdzS S&a GNIOGA RQIFIOOA2ya RS3
f QLYoAd RQFLX AOIFIOAs RS f1I [ f SA ckmdpyn> RS

Catalunya, les despeses es podran justificar de conformitat amb el que estableix

f QF NIAOES mMuX NBfFGAdz | t I 2dzAGATAOI OAs R

sector public.

DQIF O2NR Yo St ljdz8n SRS DOBNENE O MBR&EARS LIS i
jdzt £ &aQSaGlofSAE St NBIAY RS (Redzdetich &dish OF OAs
LIN2E 3N} YSa RS LREN(GAldzSa | OGABSa RQ20dzLd OA s
[ FOFtdzyel T Y2RAFTAOFRE LISNJ f édlelkeFniEmaximw 9 K H C N1 K |
de dos mesos segiients a la finalitzacié de I’execucio de les actuacions objecte de la

subvencid, les entitats beneficiaries tenen I'obligacié de presentar la justificacid

economica de les accions subvencionades.

[ QF NI RSOT § QluNRREDSS ¢ viRXxmo dipQ | 323G RS digpodea G A FAOI C
que les entitats incloses en I'ambit de I'aplicacid de la Llei 6/1984, de 5 de marg, de la

Sindicatura de Comptes, es poden acollir a les modalitats de justificacié economica que

tot seguit es detallen:

a) Compte justificatiu amb informe d'auditor.

b) Compte justificatiu simplificat sense la limitacié dels 60.000 euros: només
quan l'entitat perceptora estigui sotmesa a control financer permanent o a
fiscalitzaciéo prévia. En aquest suposit, se substitueix la declaracié del
beneficiari (punt c) de l'article 11 RS f Qh NRNE ¢ wWOK pethynk H N1y =
certificat emeés pel secretari o l'interventor de I'entitat on s'acrediti que els
pagaments corresponen a accions correctament realitzades i a despeses
elegibles i justificades mitjancant factures pagades o altres documents
comptables de valor probatori equivalent.

¢FYoSET A RQFO2NR Yo fQFNIAOES wnodn RS
entitats locals beneficiaries podran presentar la segiient documentacio:
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c) Certificat emés pel secretari o interventor de I’entitat local: Les entitats
OSYSTAOALNRSE RQdzy LINP@tSddpteseracidd®IOA s L2 RN
documentacid justificativa per aquest document (Annex 7 de les presents
instruccions.

3.1 Import i estructura de la subvencio atorgada: tipus de despesa
finangada

9fa O02yOSLIiSa RS RSaLlSal ljdzS aQAayOf2dsSy | f

- Retribucié del personal técnic
- Retribucié de personal coordinador
- Retribucié del personal de suport administratiu

- Despeses generals, materials i tecniques
5QF O2NR Yo fF wSaz2tdzOAs RS om RS 3ISYSNI RS
LISNJ £ 1jdzS &aQl OhGdzl t AT Sy LdNdutivesR® I Yy @A ¥ LA NI §
de les subvencions per a la reaf AGT I OA s RQF O0OA2ya RQ2NASyll
f Q20dzLI OA35 A [aaAradsyOAl LISNI I £ QI dzi 2 OdzLJ O
lucre, per al 2008, la retribucié de personal técnic és de 31.377,93 euros, i per el
personal de suport de 21.964,56 euros.
a |

FT2NXIFE RS OFfOdz I NJ f QAYLI2ZNI YLEAY RSt a
Ol

f
GSYOAs Sa 02Y AQAYRA I O2ylUAydzZ OAsY

m(|—|
o —
N
(@]

V Import total de la despesa justificable en concepte de retribucié del personal
técnic (inclosa la cotitzacié empresarial a la Seguretat Social)

(31.377,93/360) x dies treballats = retribucié maxima individual imputable per
técnic a jornada completa

En cap cas la retribucié del personal técnic no superara individualment el
maxim de 31.377,93 euros anuals, inclosa la cotitzacié empresarial a la
Seguretat Social.

La suma dels imports imputats de tots els técnics no pot superar en cap cas
f QAYLIRZ NI YLEAY RQlIjdzSad 02y OSLIIS 1jdzS O2y
subvencio.
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V Import total de la despesa justificable en concepte de coordinacié (inclosa la
cotitzacié empresarial a la Seguretat Social):

(31.377,93/360) x dies treballats = retribucié maxima individual imputable per
coordinador a jornada completa

5QF O2NR Yo St §.50d8a fesblacioIPrRE/24990207, dBOA Of S
de juliol, la retribucié del personal tecnic i/o coordinador no superara
individualment el maxim de 31.377,93 euros corresponent a la retribucid bruta

anual i a la cotitzacié empresarial a la Seguretat Social. Si la figura del tecnic i

del coordinador coincideixen en una mateixa persona fisica, la retribucioé total

per ambdds conceptes no superara en cap cas el 31.377,93 euros.

La suma dels imports imputats de tot el personal coordinador no pot superar

Sy OFL) OFra fQAYLEZNI Yt bdstya IR@doljcteSaid O2y
RQFG2NBFKYSYyd RS I adzow@SyOAis o

¢t O02Y aQSaLISONNROSRAYSRE ORASH®E G A5 Lt L
col-laboradores havien de presentar, juntament amb la documentacié
LINSOSLIiA G LISNI I £ QA Y A OxnatP8 redreSedtantt O dzl OA
f S3I f indidufs eldr@m, cognoms i DNI de la/les persona/es que
desenvoluparien les tasques de coordinacié.

V Import total de la despesa justificable en concepte de retribucié del personal
de suport administratiu:

(21.964,56/360) x dies treballats= retribuci6 maxima individual imputable per
personal de suport a jornada completa.

En cap cas la retribucié del personal de suport no superara individualment el
maxim de 21.964,56 euros anuals, inclosa la cotitzaci6 empresarial a la
Seguretat Social.

La suma dels imports imputats de tot el personal de suport no pot superar en

OFLI Ol&a tQAYLERNI VYLEAY RQlIjdSad 0O2yO0
RQIFIG2NBFYSYy(d RS I adzo@SyOAis o

5QF O2NR Y0 fQFNIAOES MododoU0 jR@nd | wSa2f
es podra imputar com a despesa en concepte de retribucié de personal de

suport, una part de la nomina imputada com a justificacié de la retribucié de

personal de técnic i/o de coordinacio.

w

AT Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball



A / Servei d'Ocupacié
 J de Catalunya

V Import total de la despesa justificable en concepte de despeses generals,
materials i técniques:
Com a maxim es liquidarat QA YLIR2 NI [ dzS O2yadl | fF NX&a2
subvencid.

3.2.Requisits generals per a I'elegibilitat de les despeses

Cal tenir en compte els requisits generals aixi com els especifics de cada tipus de
despesa financada per la subvencié atorgada:

- S6n despeses subvencionables aquelles que & QK Iy  LINE R dzO'{ RAYa R
R QS E S tadztat efectivament satisfetes amb anterioritat a la finalitzacié del
periode de justificacio.

- Les despeses imputades han de ser les necessaries per al desenvolupament del
LINE IANI YI &dzo @Sy OA 2 yhéntii indquivechmént vinEuSdasialr NJ RA NB
mateix.

- Els imports maxims a justificar, corresponents als diferents conceptes de despesa
que inclou la subvencié, no sén compensables entresi® 9y St Ol & [ dzS f C
pugui acreditar correctament algun dels imports maxims corresponents a la
4dz0 Sy OAs {i2NHBIRIFIZ S& LINPOSRANL | YAy2
YIFGSAEL j dzS f QdRaf dorkeétdmént. y 2 KIF I A | ONB

-Ey ljdzZl £t AS g2 ¢ OFLazr t£Sa RSaLlSasSa KIFIy RQSadl
subvencionada i han de fer referéncia, en el cas de les despeses generals,
YFEGSNRAFtfAa A G8OyAldzSaxz |fa LizydatdeRQlF O dzl
les actuacions (relacionatsalarS & 2 £ dzOAs RQIF 02 NAIF YSy i

- Només seran considerades despeses elegibles als efectes de la subvencié
FG2NBFRIES FIljdzStfSa 1jdzS aQlF ONBRAGAY NBalLlS
(laboral, mercantil, fiscal, etc.).

- No es podra imputar com a despesa elegible en concepte de retribucié del

personal de suport, una part de la nomina imputada com a justificacié de la
retribucio del personal técnic/coordinador.

AT Generalitat de Catalunya
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3.3. Requisits d’elegibilitat de cada tipus de despesa subvencionada

3.3.1. Retribucio del personal téecnic:

Només sera elegible la despesa del personal técnic que hagi estat préviament
AYiNRRdzOG A @I peraRdesénvoluparfief Helldé akt@tiodspgsie DL !
efectivament hagi atés usuaris I LJdzy U dtié dRtOritz&dsi Hagi informat els
resultats corresponents a f QI LJ A QuixiOdeteix, Py | ®f OF & RQSYy G A
tinguin com a font de derivacié les Oficines de Treball, els técnics contractats a

jornada completa hauran R QK I @S NJ LJ2 & | $0Chun nmidin&R Q212 & O K2 N

diaria i un minim de 14 hores setmanals, i els técnics contractats a mitja jornada
KFdzNF Yy RQKF@SNI LI2ald I RAaLR2aiAOAs R
de 7 hores setmanals.

w»

£ {h

En el cas que el personal técnic no estigui realitzant accions per causa imputable
' tQSYGAGErGE 1 NBIONRO0dzOAs O2NNBaLRySyil
despesa elegible.

5QF 0O2NR Yo fSa SalLISOATAOIOA2ya (G8OyAldzS
CWOKHNPPKHANTE RSIBnt QS0 RHANGLAET RESYWIAEN
{h/ St ygYSNR RS (s8O0OyArda | dzs ozyauéy I f
LISNN2RS RQSESOdzOAs RSt LINRBINI YI

584 RS I RIF{GF RQAYAOA RS tSa |c“>ijdz|-c”>7\2ya
mes perincorporarf I G 2GF €t Al G RSta (s0yadad ! AEN
LINE AN YI dzy G8OyAO OF dzal ol-)\E‘ld@thsyuAu
LISNN2RS YLEAY RQdzy YSa RS&a RSt Y2YSyid RS

Enambdds casos, f Q A Yy O 2RI fAQY2So/tiA 3 | @AtdcnicRaforgdtd2 & | NJ (0 2
a disposicié del SOC, sera causa de revocacidé de la subvencié pels seglient
imports:

- RdzNI yvi St GSNXYAYA RQdzy YY$ DA NMBRNIA Yy 88 NLI2
O2NNBaLRy3IdzA | fF NBUNROGddzOAs RSt (80y.
incorporat.

-y O021LJ) N yAO2NNBE3Idzi St YSa A FTAaya I R
defecte, la _data de finalitzacié del programa¥Y € QA Y LJ2 NJi 02 NNB & LI
NBGNROddzOAs RSftka (G8O0OyAOka 1jdzS y2 &QKI
proporcional de les despeses de coordinacid, de les retribucions del personal
de suport i de les despeses generals, materials i técniques.

La validacié de la quantitat maxima a justificar per a cada técnic es realitzara tenint
en compte el periode treballatilasedl 22 Ny I RF | 62 NJ f 6sa I+ R
de la retribucié maxima anual establerta per la normativa al periode i dedicacio
corresponent a cada tecnic, de forma proporcional). No sera elegible la retribucio
imputada que, individualment considerada, superi la retribucié maxima establerta
per al comput anual, en proporcié al periode efectivament treballat (entenent per
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LISNN2RS SFSOGAGIYSYyid GNBolfftlaGx St lj dzS
RQIF Oldz2r OA2ya 2 RIFGF RS 02 fhdaNadfidiitzacOdes = & A |
les actuacions o finalitzacié del contracte, si aquesta darrera data és anterior).

3.3.2. Retribucid de personal coordinador:

La validacié de la quantitat maxima a justificar per a cada coordinador es realitzara

tenint en compte St LISNN2RS GNBolLftrd A fF asgr 22
f QAYLR2NIG RS fF NBGONROdzZOAs YLEAYLF |ydzZt S

dedicacid corresponent a cada técnic, de forma proporcional). No sera elegible la

retribucié imputada que, individualment considerada, superi la retribucié maxima

establerta per al comput anual, en proporcié al periode efectivament treballat

(entenent per periode efectivament treballat, el que es correspon entre la data
ROQAYAOA RQI Ol dz OA 2i§, &i aqRestaRék fpiokterioR $ins HB y i NI O |
finalitzacid de les actuacions o finalitzacié del contracte, si aquesta darrera data és

anterior).

5QF O2NR Yo tQFNIAOES mModoosv RS fF wSaz2f d
podra imputar com a despesa en concepte de retribucié de personal de suport, una

part de la nomina imputada com a justificacid de la retribucié de personal de técnic

i/o de coordinacio.

¢t O2Y &aQSalLlSOGxTNROSRAYSREZ O#BI&Enbtatdi A5 Lt L
col-laboradores havien de presentar, juntament amb la documentacid preceptiva

LISNI I £t QAYAOA RS tSa | Oldzr OA2yas dzy R2O«
aikdiqués el nom, cognoms i DNI de la/les persona/es que desenvoluparien les

tasques de coordinacio.

3.3.3 Retribucio de personal de suport:

Les retribucions imputables en concepte de personal de suport han de respectar el

NI G A | dzS |3d@deskid dddiclorBlQéartalR S £ Q h N4%/RMBS, db ¥69 K

ROIFI aNAfYHEASE &ddzo OSYOA2y | 6f Sa RBAA YLIENION5Yz)

I RANE I NXBdininidritia perRddaizyfecnisiizLI2 NI |

La validacio de la quantitat maxima a justificar per la retribucié del personal de

suport es realitzara tenint en compte el periode treballat i la seva jornada laboral

(ésadANE &aQledzadl N fQAYLERZ2NI RS fI NBUGNROC
normativa al periode i dedicacié corresponent explicitada al contracte, de forma

proporcional). No sera elegible la retribucié imputada que, individualment

considerada, superi la retribuci6 maxima establerta per al comput anual, en

proporcié al periode efectivament treballat (entenent per periode efectivament
GNBolfttradx St 1jdzS Sa O2NNBalLRy SyiuNB f |
contractacid, si aquesta és posterior, fins a la finalitzacid de les actuacions o

finalitzacié del contracte, si aquesta darrera data és anterior).

~

b2YSa &SN AYLMzilofS fF RS&ALISal RS LISNR2Y
una contractacio laboral assalariada.
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3.3.4.Despeses generals, materials i tecniques. Dietes i desplagcaments

ASPECTES GENERALS

a) Només seran elegibles les despeses que es puguin acreditar mitjangant factura
emesa i pagada dins del periode elegible (comprés entre la data de notificacié
RS fI NBE&az2ft dzOAs RQI { 2 Nitdciy &cyhdmical, qué | RIEGI
reuneixi tots els requisits legals exigits, i estiguin emeses de forma explicita i
inequivocaO2 Y i N> f QSYy GAGlI G adzo dSyOA2y L Rl @

b) Les despeses relatives a subministraments i manteniment (si no estan incloses

en el lloguer), equips, material, etc., imputables al desenvolupament de
f QI Olidzr OAs5X y2YSa aSNlIy Sft&airRQ$DG delh OAS

autoritzats a la resoluci6 RQI G4 2 NAF YSy i RS &ddzo Sy OAs A
efectivament accions IPI.

C) En relacié a les despeses relatives a subministraments, cal tenir en compte que
només seran elegibles els consums que es produeixin dins del periode elegible.

d) En relacié a les despeses relatives al teléfon, no seran elegibles: les
corresponents a telefons mobils que no es trobincontrk OGF Ga F y2Y RS f
subvencionada; les targetes de carrega de mobils, ni la concurréncia de la
RSaLSal RS GStSF2yAl Y356Af A FTAELF Sy St
aQSyiasy |jdzS y?2 Ssa ySOSaal NR LISNJ | € |
subvencionada).

A ~ A A ~

e[ f23dz2SNRY {5y SfS3IAofSa fSa RSakISasSa R
NE&az2f dzOAs RQIFIG2NABFYSYyGo

) 9y St Ol a 1jdzS t QSyadA Gl  KI6@EN0e@ds, aoh y 3 dzii  dzy
adzo dSyOA2yl 6fSa fSa RSalLISasSa Ik&sd I 62 NIF O
O2YLX AYSyid RS tQFNIAOES wmn RS fQhNRNBE ¢
f NYAG RS wmp K2NB2 RE FTEELRY RS ff @wmizR ARG2 N
subvencid.

g) Amortitzacions: f S & RSalLSasSa RQIY2NIAGT | OAs RS
subvencionables quan es compleixin els seglients requisits:

94aGAIdAY RANBOGIYSYyd NBtFIOA2YyF RS Yo f

- 9y fI aSglF IRIjdzAaAOAs y2 aQKFIA dziAft AdT]
- [ QAYLER NI ljdzS S& OSNIATFAILdzA O2Y | RSaLlSa
amb la normativa comptable nacional publica o privada

- [ QAY LR NI |j deb2 YS &l ORBINEILASFaAl] diAS f 2y O0SLIIS R
O2NNBalLR2yYyRNBE Yo St LISNN2RS RS leéc‘))\
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[ S&a FY2NIAGT FOA2ya ohGlryd fSa LINBOAYSyGa

relatives a les inversions de millora del local) s’especificaran en I'annex

d’amortitzacions |j dzS NI I f AGT FNE £ QSy dAd[ @A YoLS2NGITF A O
i

RS fQFY2NIUAGT I OAs 1jdzS aQAYLzil £ LINE 3INJ
|y dzl € ﬁéﬂtm\ NJJf?\ LISNN2RS SEFOGS Sy |
desenvolupant les accionsZ )/7\)/ Sy O02YLIIS St LISNOSyi
a20NB St Gzijl-f RS fQFOUAQGAGlI G RSASy@2ft dzL

EnaquestannexS 1|j dz8 NBI f AGT I Nesfafa@Swri AGF 0 0SySTA
1. bgYSNR RSt 3INMzLI It ljdz- £ O2NNBaLRy f QSf
2. /1 2y 0OSLIWiS® 5SAONALIOAs RS fQStSYSyid FY2N
3. Dades de la factura de compra: data, NIF i rad social del proveidor i import

total de la factura.
4. Amortitzacié acumulada

| £t Odzf R Samdrtitzacilj, dzicink | RIQQ hoyhés 8l Ecoeficient
I LX AOQFG ORQIFO2NR Yo fF y2N¥YIFGADE O2YL

6. LYLR2 NI | 2dzadlrd RS fQF Y2NIAGT FOAs |fa Y

b

h) Despeses en dietes i desplagaments: Per imputar com a despesa elegible les
RASGS&a A RSALI el YSylasz O ¢ j dzS I lj dzSadaS:
RS tSa I Oldza OA2ya | LJdzy Ga RQI OGdzr OA s R
lljdzSad Sa tftQgyAO adzllsaAiAd Sy 1jdzS € adz @S
suposits enque St a (GSOYyAO0Oa RA&LIRASY RQdzyl 22Nyl
realitzen les actuacions del programa IPI al mateix punt.

Tenint en compte aquestes indicacions, la justificacio R Q I |j cdzfsepté de
despesa ha de contenir la seglient informacio:

- Certificat def NB alLl2yalofS RS tQSyidAdGlrad 2y Sa
despesa al programa.

- Conveni sota el qual es regeix el pagament de les dietes i desplagcaments, tot
indicant el preu per quilometratge utilitzat.

- wSf I OAs RSGIT I RI R gaf ajuesth 8epysd @aldlat & ) dzl f
indicar la seglient informacié minima:

Nom i cognoms del tecnic

DNI

Data del desplagament / dieta i motiu
Origen i desti del desplacament
Quilometratge

Preu quilometratge

Import imputat

I I I v D D D
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En particular, no tindran consideracié de despeses elegibles:

- 5QF02NR Yo f QF NIAOfISSR v REEOAFABBENGEENS ¢ w9 K
f OhNRNBE ¢wOkHcnkHAndpEZ RS mMp RS YIFIA3IZ y2
j dz§ y2 SadA3addaAay NBfIFIOA2Yy I RSa AySljdzNg2O0l
tot cas, no son subvencionables:

a) Elsinteressos deutors dels comptes bancaris.

b) Els interessos, recarrecs i sancions administratives i penals.

c) Les despeses dels procediments legals i judicials

d) Impost sobre el valor afegit recuperable

e) Adquisicio de mobiliari, equip, vehicles, infraestructures, béns immobles
i terrenys, tant si son adquisicions noves com de segona ma. Només es
L2 RSY adzo Sy OA2yLFNJ £Sa FY2NIAGT I OA2Yy 3
Sta NBIldzAiaAda ljdzS Saidl of SAE fQF LI NI G

- Despeses relacionades amb el compliment dels requisits per obtenir la
subvenci6Y SEOSLIIS tSa RSNAQGFRSAE RS tQSaidl ot
amb IP fixa Unica per a tota la xarxa de PC que es connecta des del centre,
exigida per al desenvolupament i gestié de les accions.
- Despeses de formacié i/o obtencid de titols no autoritzats pel Servei
RQhOdzLJ OAs5 RS /LGl tdzyel o
- Quotes de col-legis professionals.
- Les despeses imputades que hagin estat documentades amb factures que no
compleixin els requisits legals aplicables.
- Qdz £t AS@2f fGNB GALWzA RS RSaLlSal ljdzS S
consideri que no és imputable per la seva naturalesa o relacié amb el programa
subvencionat.

4 DOCUMENTACIO ACREDITATIVA DE LES DESPESES IMPUTABLES

4.1 Contingut que integra I'expedient de liquidacid economica de la
subvencio.

a) Comunicacié de finalitzacié de les actuacionsY [ | R G|
RS O2AYOARANI Yo fSa 1jdzS Ozy
f QLyySE M0 ®

b) Factures i nomines originals efectivament pagades justificatives de les
despeses subvencionables o document comptable de valor probatori
equivalent, sempre que es justifiqui adequadament que no és possible aportar
fSa FLFIOGda2NBa 2NARAIAYIfad { QKF dzZNt RQF ONBR
presentades.

Q¢ T

QAYAOA A R
GSy I fQlFL

u» >
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c) Imprés d’autoliquidacié de la subvencié atorgadaY [ QSyYy G A G @ St o
R2 Odzy Sy i RQI dzi2f AljdzA RIF OA s RS I adzo @Sy
quantitats maximes a justificar per a cada categoria de despesa i de les
quantitats imputades i fent constar de forma expressa la sol-licitud de
liquidacio final que correspongui (veure annex 2).

d) Memoria Resum RS f | NBIFEfAGT I C))}\S
YNYAY RS fI YSYS5NRIF aQSELJX

5QF f GNB @INRRIXYOA tROINGAOES Hndn RS f Qh NRNB
entitats 0 SY STA OA L NA Sa R podrgn subihiield gdsebitaciéd de laO O A 5
documentacié justificativa relacionada als punts a), b) i c) d’aquest apartat®

mitjangcant un certificat emeés pel secretari o interventor de I'entitat local, on

constaran els apartats assenyalats en el model previst a I’Annex de I'Ordre
TRE/165/2008, de 15 d’abril.

9f Y2RStf RS OSNIATAOWdeleeeserdshnstrljcdnss. Sa G NROI |
En qualsevol cas, I 2dza G A FA Ol OAs aQS¥SOGdzZa N RS YlyS
I OOA2yas YAdla2lyoeryld OSNIAFTAOIG RS dfd QLY G SNI
comptar amb el vist-i-plau del representant legal de la mateixa.

A. Documentacid a presentar en el suposit de compte justificatiu amb aportacio
d’informe d’auditor:

Per acreditar la despesa realitzada | YO | LI2 NI I OA s R @ AQSHAINMS (i R
beneficiaria haura de LINB &Sy G NJ £ aS3aANSyld R20dzyYSyidl OAs
f Qh NREMRS/2008WR QM  RQ I M2RNT A OdreRTRE/260J3089, de T5hddl]

maig:

1. Documentacido economica justificativa de les despeses subvencionables, que ha
d'incloure:

a) Una relacié classificada de totes les despeses subvencionables al
desenvolupament de l'accid, d'acord amb I'estructura de costos establerta per
al programa RQL G A Y SNI NR & LalSoNderifiedcid del crei@ok iysla S NOA 5
document, l'import, la data d'emissid i la data de pagament. (Annex 3).

b) Una relacié detallada d'altres ingressos o subvencions que hagin finangat
I'activitat subvencionada amb indicacid de l'import i de la procedeéncia.

c) Un certificat signat pel representant legal del beneficiari on constara que les
despeses subvencionables han estat efectivament pagades abans de la
finalitzacié del periode de presentaciod de justificacid. (Annex 2)

! a) Comunicacio de finalitzacié de les actuacions
b) Relacié desagregada de les despeses elegibles imputades
c) Factures i nomines originals efectivament pagades justificatives de les despeses
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d) Imprés d’autoliquidacié de la subvencié atorgadaY | QS)/U Al G St o
R2 Odzy Sy i RQI dzi2f AljdzA RIF OA s RS I adzo @Sy
quantitats maximes a justificar per a cada categoria de despesa i de les
quantitats imputades i fent constar de forma expressa la sollicitud de
liquidacio final que correspongui (veure annex 2).

e) Memoria Resum RS f | NBIFEfAGT I OAs RS fQ202S80GS
YNYAY RS I YSY5NR laquas€dSchnmslitA OAGLE | £ QlF yy

2. Un informe de revisié del compte justificatiu que haura de realitzar un auditor de
comptes:

Inscrit com exercint | wS3IAadNB 2FTAOALI € RQI dzZRA (G2 NA

f QL yd& Goptatitiitat i Auditoria de Comptes, que ha de garantir, mitjangant un

examenA Y RSLISY RSy (i jdzS Sf 0SYSFAOAFNAR RS f

ha complert els requisits perquée es pugui fer-ne el pagament.

a) En el cas que el beneficiari estigui obligat a auditar els comptes anuals per un
auditorsod Y8&a | fF [fSA Mbdbkmdyy> RS wmH RS

revisid del compte justificatiu la portara a terme el mateix auditor.

En cas excepcional, i sempre que es justifiqui, es podra acceptar un auditor
diferent.

En el suposit que el beneficiari no estigui obligat a auditar els comptes anuals,
la designacio6 de I'auditor la fara ell mateix.

b) L'actuacié dels auditors de comptes en la realitzacié dels treballs de revisié de
comptes justificatives de subvencions es fara de conformitat amb el que
s'estableix a I'Ordre EHA/1434/2007, de 17 de maig, per la qual s'aprova la
norma d'actuacié dels auditors de comptes en la realitzacié dels treballs de
revisio de comptes justificatius de subvencions en I'ambit del sector public
estatal, que preveu l'article 74 del Reglament de la Llei 38/2008, de 17 de
novembre, general de subvencions, aprovat per Reial decret 887/2006, de 21
de juliol.

B. Documentacio a presentar en el suposit de Compte justificatiu simplificat sense la
limitacié dels 60.000 euros:

Ql

e

Nomésquant QSY G A Gl O LISNOSLII2Nr SadAdadza az2dGdvySatl

fiscalitzacié previa. En aquest suposit, se substitueix la declaracid que preveu

fQFLINIFGI ORSRSE QOhRRNBAOWS kem@pkHAAyI RQwm

f Qh NRNBE ¢ w @ KH de/miig pen gn>certcat emes pel secretari o

f QAYVISNIBSY(i2NI RS ftQSyGAilGlrd 2y &aQl ONBRAG

correctament realitzades i a despeses elegibles i justificades mitjancant factures
pagades o altres documents comptables de valor probatori equivalent.

—+

U)> (0]
Pl

J I-ON.BI?)\GI- NJ f I R
OA

LJS a | Blf)\a
ENR I KI dzNL VAR,

a
S LINBas

~n —)

N S
Yy S R
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f OhNRNBE ¢wOkodpkHANY X RQWRE/FO20@®2daibHe Y2 RAFA
maig:

a) Una relacio classificada de totes les despeses imputables al desenvolupament
de l'accié, d'acord amb I'estructura de costos establerta per a cada programa,
en que s'identifiqui el creditor i el document, I'import, la data d'emissié i la data
de pagament. En el cas que la subvencié s'atorgui en base a un pressupost,
s'indicaran les desviacions produides. (Annex 3)

b) Un detall dels altres ingressos o subvencions que hagin financat I'accio
subvencionada amb indicacioé de I'import i la procedéencia.

c) Una declaracié del beneficiari conforme els pagaments corresponen a accions
correctament realitzades i justificades mitjangant factures pagades o altres
documents comptables de valor probatori equivalent. (Annex 2)

d) Compromis del beneficiari de mantenir en arxiu els documents originals que
justifiquen la subvencié en compliment de |'obligacié que estableix I'article 14.1
RS f QhNRNBE ¢wO9koppkHANy>S RQOmM RQIF3I2a00

9y ljdzr tasSgz2t OlFrasx fSa Syaiadl da oéys¢xox
ROANWOAS = KFy RQFR2dzyGbNJ Ff O2YLWS 2dzaGA T,
R20dzySy il OAsX RQIF O2NR | YI®E/280/2007,0¢530 &ea G 6 f SA
juliol:

-/ 2Ydzy A OF OA s S FAYILEAGI I OAs RS tSa | OG
hadecoincidiNJ | Y& f S& 1jdzS O2yaidsSy | € QI L)X AOFC
I fQlYYSE MO0

- LYLINBE& RQlIdzi2ft AljdZARIF OAs RS I adzm@SyOoO.
R20dzYSyid RQIdzi2f AljdzARI OAs RS 1 &adzo @Sy

guantitats maximes a justificar per a cada categoria de despesa i de les
guantitats imputades i fent constar de forma expressa la sol-licitud de
liquidacio final que correspongui (veure annex 2).

- MemoriawS &dzy RS f I NBIfAGTIFOAs RS Q20
minimdelamemoNRA | A QSELIX AOAGE | £ QlFYyYySE p

TO(

Tk
o U

C. Documentacid a presentar en el suposit de Certificat del Secretari /Interventor de
I’entitat local:

- Certificat del Secretari/Interventor de I’entitat local (annex 7)

- Imprés d’autoliquidacié de la subvencié atorgada¥Y [ QSY GAGF G St o2
R20dzySyid RQldzi2f AljdzZARIF OAs RS I adzm@Syc
guantitats maximes a justificar per a cada categoria de despesa i de les
qguantitats imputades i fent constar de forma expressa la sol-licitud de
liquidacio final que correspongui (veure annex 2).

- Memoria Resum RS f | NEBIFfAGT I OAs RS fQ202S500S8
YNYAY RS fI YSVENBE pOQRELY dzaii| R2 Odz0Sy i ¢
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5 ACREDITACIO DELS DIFERENTS CONCEPTES DE DESPESA
SUBVENCIONATS:

5QIR2INY6 f QFNIAOES 7 RS f QhNRNBE ¢w9kodpKH
subvencid esta obligat a recollir en la seva comptabilitat les despeses imputades a

cadascuna de les accions de forma separada o per qualsevol altre mitja que permeti

identificar-ho.

Sigui quina sigui la modalitat de compte justificatiu de la subvencid, les entitats
beneficiaries hauran de conservar la documentacié que sQSaul ot SAE Sy I |
apartat, respectant el format establert per a la mateixa:

a) Acreditacio de les despeses de retribucio del personal técnic i coordinador:

[ QF ONBRA G OA seraR&sodalSchtral®aBcansgsSda:Sa  LJ

- Contracte original

- Originals dels documents de TC1 i TC2 corresponents als mesos imputats.
- Originals dels documents de les noOmines corresponents als mesos imputats.

- Original del document RS f QAYLINBE A RS € AljdzZARI OA3s Yy 2Y
relacid de perceptors, corresponent al periode imputat. (Model 190, o en el seu
RSTSOGSsE Y2RStf wmmna Yo OSNIAFTAOFIOAs RS
treballadors).

[ QF ONBRAGF OAs RS f S3 al BeBanallSuidsom expe® NIB 0 N G

consta de:

- Factura original, la qual ha de contenir tots els requisits exigits a la normativa
aplicable, especialment en el que es refereix a la descripcié detallada del
concepte facturat.

- Document original de la dFf NNBE NI RSOfF NI OAs RQL=+! 02 N.
facturat per el personal expert.

- DocumentoriginallRS £ QAYLINBE& RS fAljdZARIOAs y2YAYl!
perceptors, corresponent al periode facturat per IQ S E LIS NI @

b) L’acreditacio de les despeses de retribucié del personal de suport:

¢SYyAyl Sy O02YLIWiS 1 VI GdzN) £ Sal RS fSa al
FI OGdzN>y OAs RQlIdzisy2Y 0O02Y | R20dzYSyidl OAs
despeses.

- Contractes originals
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- Originals dels documents TC1 i TC2 corresponents als mesos imputats.

- NOmines originals corresponents als mesos imputats.

- DocumentoriginallRS f QAYLINE & RS tAljdZARI OAs y2YAYlL
perceptors, corresponent al periode imputat.

c) Acreditacio de les despeses generals, materials i técniques:
Aquest apartat engloba les seglients categories de despesa:

- Despeses tecniques: adquisicié de proves psicotécniques necessaries per al
desenvolupament de les accions.

- 55aL)SasSa Sy YI (r&dNJotodopieRi @&eFia finhgiblel Y A Y LJ

- Despeses generals per a la realitzacié de les accions corresponents als locals
autoritzats on es desenvolupen les actuacions amb els usuaris:

A Lloguers (lising exclos): edificis, mobiliari, equipaments; assegurances
prSPGAaGSa + fQFNIAOES tTdc RS tF wSazft .
YIYGSYyAYSyld 6airx y2 Saidt AyoOoftsa I f (B
eléctrica, aigua, combustible per a calefaccié (si no esta inclos al
lloguer); comunicacions (teléfon, correus); neteja; seguretat i vigilancia;

LJdzo f A OA G | @ RS £Sa IO00A2yaT RASGSa A
ySO0Saaaidlid RQSESOdzOAs || Lidzyda RQl O dz
técnic.

L’acreditaci6 d’aquest bloc de despeses es fara mitjancant les factures

corresponents, tenint en compte que:

[ QF RljdzA aAOAs RS o0Sya ySoOSaalNRAR& LISNI I f
ddz0 Sy OA 2y | RSax j dzS SatA3ddaAay aziavySaza
normativa comptable, seran imputats per la part proporcional del periode
corresponent al desenvolupament de les actuacions subvencionades i tenint en
O2YLIIS St LISNOSyidal i3S RS fSa SavySyidlRSa
RSaSy @2t dzLJ Rl LISNI ft QSYGAGlr G 0SYSTFAOALNRI
- Les factures corresponents a lloguers de locals, RC

amb Ay Of dzaAs 2 Y
ASNDSAAT KI dzNI y ﬁQéaL OAFAOFNI RS T2
conceptes inclosos a la factura.

Per a les despeses imputades relatives a lloguers (local, espais, equipaments, etc.), cal
tenir en compte que:

A EnelcasljdzS Sfa Lidzyida RQIOGdz OAs | dzii 2 N& (
document de cessid haura de constar:

- Adreca exacta del local
- Periode al que fa referencia

- Descripcio dels espais cedits (aules, metres...)
-t NBdz dzy Al NA 6Sy lec@dnom@SEAAGANI O2y (N
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Els imports dels justificants de despesa de locals cedits hauran de
O2AYOARANI Y0 fQAYLERNILO SadGALMA G FE R

Caldra disposar del document on constin les condicions abans

esmentades.
A 9 Yy St Ol & lj dzS f I R & 3ebdf deldomi&i@di6ONB RA (0 A
OF YOLNAI X [1jdzSald KI RQAyYyOf 2 dz2NB I A

t
LISNN2RS Ff [jdzS FI NBFSNBYOAIlIS>X Sy St
YIGSAESZ aA fQAYLRNI AyOfzdz £t iNBa O2
etc.) i el desglossament corresponent als impostos associats al lloguer.
Es disposara també del contracte de lloguer.

P
(0p))
ax
—
[
()
ax

9y NBfI OAs | I 2dzaiAFAOFOAs RS fSa
de les mateixes es realitzara mitjangant la factura i el comprovant de pagament
corresponent. L'acreditacié dels pagaments es realitzara mitjancant els extractes
bancaris que acreditin la sortida material de fons. En els suposits de pagament en
efectiu, la sortida material de fons es justificara mitjancant la documentacid
acreditativa del rebut per part del creditor, degudament signat i datat i en el qual
s'identificara el subjecte deutor que efectua el pagament. A Aquest document
& QF R 2 dey @obidNIde I'assentament comptable del pagament esmentat.
S'autoritzaran pagaments en efectiu per un import maxim de 3.000 euros.

La factura ha de contenir la totalitat de les dades identificatives> (I yi RS f QSY}
O02Y RS t QSy i Mdésdrigtia detallada Ndes&g@gdda flel concepte que

inclou la factura. En el cas que la factura faci referencia a prestacié de serveis, aquests

aQKIYy RS RS&AONAdz2NBE Yo St YLEAY RS RSGFEf |
realitzar el servei prestat i, distingint, si escau, la part del servei prestat corresponent a

tF Yl RODRONF RIREBQI RIjdzZAAAOAS RS YI GBNRA I € y S
qualsevol cas, totes les factures han de contenir el preu unitari del concepte facturat,

numero d’unitats, etc.

b2 aQlFOOSLIINYY O2Y | 2dzad A F AnOdonfinguinReS RS & LIS 3
RIFRSa NBfIFGAGSa || tQSYyuGAdGl G4 Adzo@SyOAz2yl RI ®
poca quantia individualment considerades, les entitats podran acordar amb el

LINE 3SOR2NJ £ QSYA&daAs RQdzyl FI O debtberiodeSy a dzl £ |
(amb una relacio detallada de les adquisicions i les dates en que es van efectuar).

9y St OFa |jdzS ¢t I RSaLISal ISY SN f AY Lzl R
manteniments, seguretat i vigilancia i neteja), només sera elegible si a la documentacio
NEtFadAGr £+ NBtFOAs fFo2NIf FaalfrNAFRI

f Q2028038 RSt YIGSAE Ss&a St RSaSyg2f dzad YSyi
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LIQUIDACIO FINAL DE LA SUBVENCIO

Des de la unitat gestora del SOC del programa IPI, es procedira a revisar tota la
R20dzySyidl OAs ftAdzNF Rl 1ljdzS O2y FA3IdzNI f QSE LIS
SydAdalr 4dz0 OSYOA2Y I RF® [ 2Y I NB &dz G @ RQ
O2YLINR @I OAs RS tF NBIFItAGTI I OAs R&orreétaQ202S00G
justificacio de les despeses, es poden produir quatre situacions:

1.

La justificacié economica no ha arribat en el termini establert: Requeriment de
presentacio de justificacié economica:

5QFO02NR Yo fQF NIAOES o @nostRtanscori@gutRNE ¢ w9
termini establert de justificacié sense presentar-a S Rl @+ yi RS f Q53NHI y
competent, aquest organ requerira al beneficiari perqué en el termini

improrrogable de 10 dies habils la presenti.

5QF O2NR | YO f QINSRI A¢Ovi Bk oapPx H R SayrBn2RIBR R QI 3
presentacid de la justificacid en el termini addicional de 10 dies comportara la

revocaci6 de la subvencid i l'obligacié de reintegrament de les quantitats

indegudament percebudes, i altres responsabilitats que estableixen el Decret

legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei de

finances publiques, i la Llei 38/2003, de 24 de desembre, general de subvencions.

Ordenacidé de la liquidacié economica de la subvencid:

Fa referéncia als expedients de justificacié economicaenelslj dzS & QKIl y | ONBR
O2NNBOGIYSyd G2G6Sa fSa RSaLlSasSa aaz20AlFR
subvencié atorgada.

Ly 02L)J NB@AalRI fF 2dzaldAFTAOI Oavavcat RINB&ASY |
f QSy GsyA RIS St adzo Sy OAs | f QAYAOA RSt LINE
del pagament pendent de liquidacié corresponent al 20% de la subvencié atorgada.

9a RSGSOGSY AyOARSYyOASa jdz§ | FSOGSy | f
f Q202S00S iokeSlitzdt:I & dzo ISy O

9y St Ol a 1jdzS ftQSyaGdAdFd y2 ONBRAGA O2NNE
If RSaSygz2fdzld YSydi RS f1 adcééyé)\sz Sa 02
esta justificatiesNB [ dzZSNANE | f QSyGA G G LISING10z28 SavYSy

dies.

Si el requeriment no és ates, o amb la documentacié aportada no es justifica la

totalitat de la subvenci6 es procediraa IQA YA OA RS t QSERS&A Sy i RS
notificara | fQSYydAdGrasz 1 j dedbifs peRthl e BrénklaNE RS ™
al-legacions o presentar mitjans de prova.
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[ Servei d'Ocupacio
de Catalunya

tlFaalad FljdzSaGd GSNXYAYAZ aia tQSyaGaadlrd y2 Sa
la totalitat de la subvencié atorgada, & Q S YIS eshlhcié de revocacié de la part

de la subvencié no justificada correctament, en la qual, segons resulti de la

f AljdA RIF OAs RS t QS E LIS RoueSofrispongdi O 8eRagags | NE S f

f Q2 0 f Ardifte@ransent R % quantitat percebuda indegudament per part de

f QS VYidclbstsleldiinteressos de demora que corresponguin.

4.5 1QSYGAGEG AyO2YLX SAE | f 3dzy ! RSR S SfAQ r2NR M |
TRE/165/2008, RS mMp ZRGAIKANMIOAF N f QSELISRASYd RS 1
GSNXYS& 1jdzS F € QFLINIOFG FydSNR2ND

Nota sobre els reintegraments de subvencié:

9y St Ol& 1jdz§ RS t QSELISRASY(G RS 2dzAGATAOI O
de reintegrar una part o la totalitat la subvencié avancada mitjancant bestreta (fet que

pot tenir el seu origen en la manca de la correcta justificacid de les despeses
FAYlIYerRSa Ak2 LISN YIyOl RSt O2YLX AYSYyid RS
cal tenir present que a la quantitat a reintegrar & Q TEAA KEI2Z NI O2 NNB & LRy
interessos de demora.

9y St Ol & 1jdzS t QSy (i debubaindepiBamaptintiad Bekebréld  1j dzl v (0 A
resolucié de revocaci, I £ R2 OdzYSyid RQAY3INB& KFdaNr RS O
programasubvenci2 Y & A RS f Q&BOOE RASY (i o0 LIPSDLt L n

Els ingressos es faran al ‘§egUent nimero de compte, posant la referéncia IPIl i el

Y4 YSNER RQSELISRASYG AYyRAOLI | fI NB a2t dzO.
(p.e.IP108G0000):

Caixa de pensions. Entitat 2100

Oficina 1183

Digit de control: 35 NUm. de compte: 0200135636

[ 2YLIS NBAGOGNAY3IAAG RQAYyINBLaIaza RSt { SN
del Departament de Treball de la Generalitat de Catalunya

[ QSYGAGE G KIF dzZNEk RS LINGRa desyorb uNb c@irshdhgi. RS f QA y =

LQA YL NI | Ay 3INBAEal Ndznmdiided taduy Y6 GF 1 & £ DB 8 K.
la mateixa resolucio de revocacio de la subvencid.
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~ / Servei d'Ocupacié
J de Catalunya

ANNEX 1
DECLARACIO DE FINALITZACIO DE LES ACCIONS

(

-G fdzyel s Sy ft lj dzI £ AQARSYUGATAILdzSy fSa RIRSa
comunica la data de finalitzacié de les actuacions subvencionades (tenint en compte que no

L2 G &dzZLISNI NJ €1 REGF  RQSipaGdtd fragrantaNE @imalited LIS NJ |- €

fQFr OGS RQ2060fA3FOAs RS fF LINBaSyidalOAs RS 2dzadAT)

9aO0ONRG aAdylrd LISt NbBaLRyaloftsS fSIrhfOdRE OK &S RBA
/1

9y K bl 6F0X Y6 bLC O0fp0X O2Y I NBLNBaSyidlyd R
que:

Mitjancant Resolucié del director del ServeA R Qh OdzLJr OA s R §), esvabtdrdardzy @ I RS

I f I y2aid N Syaadlra dzyt 4dz0 Sy OAs YLEAYI RS o
t SNE2YEE A RQAYESNIAsSYRING & H QSEIEMDNID A ¢ WlnKIH M0 K
reguladora dels progNJ YS& RQAYF2NXI OAs A 2NASYyOHr©OAs LINRTF
CWOKMCPKHANYY [RSENImipl RIRdzZIGINA & QF LINRP PSSy fSa ol aSa
realitzacié de projectes i accions LISNJ I f Q2 Oe«dzleditithtd BcalsIAY0&a Q20 NB € |
convocatoria per al periode 2008-2009.

La nostra entitat va iniciar les actuacions objecte de la subvencié en data (*).

En data (*) la nostra entitat ha rebut un ingrés per import de (*) euros, corresponent a la
bestreta a compte de la subvencié maxima atorgada.

9y RIGF O6F0 fF y2aG0Ny SydaAdra & FTAYEEAGT F NI EF

t SNJ GFydz RQIFO2NR | Ywon SRS IfcefhiNSRaNBk a i 84 ba | ROl NIp A C
f QSTSOGS 1jdzS 8aQ2NRSYA fF A lpdedpbdentalles acdorsy | | RS
STFSOGADI YSY(d NBFEAGIFRSA A Sy O2YLXAYSYl[i RS fQ
f1 R20dzYSy il OAs | ONBRAGIFGAGE RS fF NBFEAGTF OAs

dono fe de la seva veracitat.

6{AIYl GdNI RSt NBLNBASYGlyd €831t RS tQ8ydAdl Gt

(lloc i data)
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Annex 2
IMPRES D’AUTOLIQUIDACIO DE LA SUBVENCIO PER A LA REALITZACIO D’ITINERARIS
PERSONALS D’INSERCIO

Nom entitat:

Nom representant legal:

NIF entitat:

NIF representant:

Retribucié personal suport anual 2008:

Retribucio personal técnic/coordinador anual 2008:

31.377,93¢
21.964,56 €

A) DESGLOSSAMENT SUBVENCIO IP1 2008

TOTAL TECNICS ATORGATS

(nuim. técnics resolt)

SUBVENCIO MAXIMA ATORGADA

(import subvencié total)

TECNICS

(import subvencid retribucié técnics)

COORDINACIO (import subvencio retribucié coordinadors)
PERSONAL DE SUPORT (import subvencid retribucié personal de suport)
DESPESES

(import subvencid despeses generals, materials i técniques)

B) DESGLOSSAMENT IMPORTS IMPUTATS

TOTAL IMPUTAT

(import imputat total)

TECNICS (import imputat retribucié técnics)
COORDINACIO (import imputat retribucié coordinadors)
PERSONAL DE SUPORT (import imputat retribucié personal de suport)

(import imputat despeses generals, materials i
DESPESES técniques)

C) RESUM DE LA LIQUIDACIO FINAL:

SUBVENCIO ATORGADA

PAGAMENT ORDENAT (80 %)

IMPORT JUSTIFICAT

LIQUIDACIO FINAL

IMPORT A TRAMITAR

IMPORT A RETORNAR

D’acord amb les dades relacionades al present imprés d’autoliquidacié, en/na (nom i cognoms), amb NIF (*), com

a representant legal de I'entitat (*), manifesto que sén certes, que les despeses han estat satisfetes amb
anterioritat a la finalitzacié del periode de justificacié, que els documents originals justificatius de la despesa es

troben a les dependéncies de I'entitat, i sol-licito es procedeixi a tramitar la liquidacié resultant de la realitzacid i

justificacio de I'objecte de la subvencié maxima atorgada per Resolucié del Director del Servei d’Ocupacié de

Catalunya de data (*).

{AQYF{GdNT I y2VY A

M\ Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Treball

Oz23y2yvyas tt20x RLFEGF A &as83s
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{ servei d'Ocupacio

de Catalunya

INSTRUCCIONS PER EMPLENAR L'IMPRES D’AUTOLIQUIDACIO.

[ QAYLINE & RQIdzi2t AljdzARFOAs Sa St R20dzy8y

liquidacio final de la subvencid atorgada realitzada i justificada.

2y S$a

9f R2O0dzYSyd RQI dzi 2 Alj dzA Rl OA seralelébordt per lantiztatd Sy OA s |

RQFO2NR Yo 848 AYRAOFOA2ya aS3aNSyiay

9y Ol ek £ Iyld St R20dzYSy (i z0302R3I ANS Wi X Blad RF RS ¢

legal.

Apartat A): Fan referéncia al nombre de tecnics atorgats i a les dades relatives a la subvencié
maxima que consten alaresolucio RQl U 2 NHI YSyY U

Apartat B): Fan referénciaaf & A Y LJ2 NIi & A Y Lakdzditats anb lbi®didnehtRi& y G A G |

corresponent i que es relacionen als impresos per a cada categoria de despesa subvencionable.

Apartat C): Es relacionaran els imports corresponents a:

- SUBVENCIO ATORGADA: La subvencié maxima atorgada mitjancant resolucié.

- PAGAMENT ORDENAT (80%): El percentatge de la subvencié percebut a compte (bestreta)
i el seuimport.

- IMPORTJUSTIFICAT:[ QA YL NI 2dzZa i AFTAOI G R20dzyYSyidal f YSyi

- LIQUIDACIO FINAL: 4 QK RS LI NIANI RS €I ljdzr yGAGEQ

de forma que:

- Sila quantitat indicada a import justificat és inferior I £ QA Y pajarhkht orfefat
(bestreta), la liquidacié final consistira en el reintegrament de la quantitat percebuda
no justificada correctament. Caldra indicar a IMPORT A RETORNAR la diferencia entre

NB & dzf

St LI IIYSyid 2NRSYylI G o008SaitNBGFO A fQAYLRNI 2

- Sila quantitat indicada a import justificat és superiorF  f QA YLJ2 NIi RSt LI 3+ YS
(bestreta), la liquidacié final consistira en la tramitacié de pagament. Caldra indicar a
IMPORT A TRAMITAR f I RAFSNBYOAl SyiNB f QAYLRNI 2dzal
(bestreta).
I 1j dzS a i adzLJ5 & A i aQl Lt AOFNX y2YSa | tSa Syi.

corresponent al 80% de la subvencié atorgada, i per tant, IQ A Y LJ2 NJi  skra cdnNJ Y A G | NJ

a maxim el corresponent al 20% de la subvencié atorgada.

NOTA: ; & Y2fd AYLRNIIFIYyG O2YLINROINE ol ya
convenientment signat, datat i segellat, per tal que tingui plens efectes juridics.

i1 : 25
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

IMPRESOS CORRESPONENTS A LA RELACIO DESAGREGADA DE LES DESPESES ELEGIBLES A JUSTIFICAR

Annex 3

Es realitzara una relacid per a cada grup de despesa. Recordem que aquest document ha de ser lliurat en suport

LI LISNJ 6F Yo £+ NBadlr RSta R20dzySyidéa | dzS padBefarfiehtIedzNE Y { Q
ddzZLI2 NG FAGESNI Ay T2NYLE (A @da uhitat fefddraRd¥Espehent Résire €D @irdbkdBdz St SO
f afhex 7).

Format i contingut minim de la relacié de despeses:

1. Despeses de retribucio del personal técnic:

1.1 Relaci6 del personal técnic imputat al programa: 1 Sdz RS YI NOF NJ £ Q2 LIOA s 1jdzS O2NNBaALRY:

realitzada
Cognoms i Nom NIF Data d’alta SS o Datade | Contracte | Contracte Contracte de
d’inici d’activitat | baixa SSo | de treball | de treball | treballamb % de
al centre IPI de fi (jornada (50% dedicacié diferent
d’activitat | completa) | jornada) de les anteriors
al centre (indiqueu el
IP1 percentatge)

%

%

%

%

1.2 Relacié desagregada de les despeses del personal tecnic:

NUM.

FACTURA/
NOM | NIF | CONCEPTE DATA IMPORT COTITZACIO SEG. | % IMPUTATAL | TOTAL
COGNOMS DEL (Factura / DATA PAGAMENT | (retribucié SOC. EMPRESA PROGRAMA | IMPUTAT
TECNIC nomina) NOMINA total)

TOTAL DESPESA DEL PERSONAL TECNIC IMPUTAT

Cal relacionar tots St & R20dzyYSyda oy53YAySa 2 T O0Gdz2NBa&O
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

2. Despeses de retribucio del personal coordinador:
2.1 Relacié del personal coordinador imputat al programa:1 Sdz RS YI NOF NJ f Q2 LJOA s |j dz§ O2 NNJ
a la jornada realitzada

Cognoms i Nom NIF Data d’alta SS o Datade | Contracte | Contracte Contracte de
d’inici d’activitat | baixa SS o | de treball | de treball | treball amb % de
al centre IPI de fi (jornada (50% dedicacié diferent
d’activitat | completa) | jornada) de les anteriors
al centre (indiqueu el
IPI percentatge)

%

%

%

%

2.2 Relacio desagregada de les despeses del personal coordinador:

NUM.
FACTURA/
NOM | COGNOMS NIF | CONCEPTE DATA IMPORT COTITZACIO | % IMPUTATAL | TOTAL
DEL COORDINADOR (Factura / DATA PAGAMENT | (retribuci6 SEG. SOC. PROGRAMA | IMPUTAT
nomina) | NOMINA total) EMPRESA

TOTAL DESPESA DEL PERSONAL COORDINADOR IMPUTAT

CalrelacionartotsSf & R2 OdzYSy da o6y5YAySa 2 FlFOldz2NBav
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3.1 Relacié del personal administratiu imputat al programa: Heudeml NODI NJ f Q2 LIOA 5
relacio a la jornada realitzada

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

3. Despeses de retribucié del personal de suport administratiu:

lj dz§

Cognoms i Nom NIF Data d’alta SS o Datade | Contracte | Contracte Contracte de
d’inici d’activitat | baixa SS o | de treball | de treball | treball amb % de
al centre IPI de fi (jornada (50% dedicacié diferent
d’activitat | completa) | jornada) de les anteriors
al centre (indiqueu el
IPI percentatge)
%
%
%
%
3.2 Relacié desagregada de les despeses del personal administratiu:
NOM | COGNOMS | NIF | CONCEPTE DATA DATA IMPORT COTITZACIO SEG. | % IMPUTAT AL TOTAL
DEL PERSONAL DE (nomina) NOMINA | PAGAMENT (retribucio SOC. EMPRESA PROGRAMA IMPUTAT
SUPORT total)

TOTAL DESPESA DEL PERSONAL DE SUPORT IMPUTAT

Cal relacionar totesf S a

7

N Generalitat de Catalunya

¥ Departament de Treball

Y5YAYySa

lj dz8

AQAYLWzGAY | €
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

4-Despeses Generals, Materials i Tecniques:

Model de la relacié de factures justificatives de les despeses generals, materials i técniques (contingut minim)

Num. | Nom Emissor NIF (1) Codi concepte (2) CONCEPTE: Data emissio Data Import total % imputat al Import imputat
Factura Emissor de despesa Descripcio factura pagament factura programa
detallada

IMPORT TOTAL DE DESPESES GENERALS, MATERIALS | TECNIQUES IMPUTADES AL PROGRAMA

O2RA RS f Idjunka$ éontdSuadci6 (pdi edz$ls IGgders thardhNdt a dalft of nirheXod), i feduintMB £ || OA s |j ¢

OM0O 9& FIFENX O2yaidl N St
YFEGSAE 2NRNB [[dzS f QAYRAOI G o
GHO [ Ff jdz¥ It REEDONALIDAEE RS Gdzf t I R RS £ Q2628008 RS 1 FI O dzNJ -128&Barctlonb)S NI SE S Y LI
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Annex 4

CONCEPTES DE DESPESA | CODIFICACIO CORRESPONENT:

Codiperala
Concepte: relacio:
DESPESES GENERALS:
Lloguers (lising exclos): edificis, mobiliari, equipaments 1
Manteniment (si no esta inclos en el lloguer) 2
Subministraments (si no estan inclosos en el lloguer) 3
Energia Eléctrica 3.1
Aigua 3.2
Combustible per a calefaccio 3.3
Altres (especificar) 3.4
Comunicacions 4
Telefon 4.1
Correus 4.2
Altres (especificar) 4.3
Neteja 5
Seguretat i Vigilancia 6
Publicitat exigida per la normativa 7
Assegurances previstes a la Resolucié TRE/2499/2007 8
Despeses financeres derivades de la presentacié de les garanties previstes a la Resolucio
TRE/2499/2007 9
|AMORTITZACIONS6 4 $32ya | yYSE RQFY2NIAGT I OA2y] 10
DESPESES TECNIQUES:
Material psicotécnic 11
DESPESES MATERIALS:
Impresos i fotocopies, 12
material fungible (no amortitzable) 13
DESPESES PER DIETES | DESPLACAMENTS: (Segons annex detallat)
Dietes 14
Desplagaments 15
30
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Annex 5

MEMORIA — RESUM DE LES ACCIONS DESENVOLUPADES:

Guio del contingut minim de la memoria:
1. Analisi descriptiva de les actuacions desenvolupades:

ALIOAs RSt LISNFA

(Vs
ax
(@
Z

11. b2YONB RQdzadzr NAa FGSazao 5
1.2. Analisi de les necessitats detectades.
13. ¢ ALJdza RQAGAYSNI NRAA NBFEAGI I Gao
2. Recursos i material utilitzat per al desenvolupament dels itineraris:
2.1. Relacid i descripcid del material aportat a cada accio.
2.2. Programa detallat del contingut de cada accio.
2.3. Relacio del personal tecnic i de suport.
3. Avaluacio tecnica del programa.
3.1. Grau de compliment dels objectius i expectatives previstos inicialment
3.2. Grau de resposta del programa en relacié a les necessitats detectades

3.3. Identificacio dels aspectes del programa que poden ser susceptibles de millora amb indicacid

del motiu.

3.4. Propostes i suggeriments de millora que poden resoldre els punts febles del programa que

VVVVVV

AQKIF3IAYy RSGSOGI G

4. Altres aspectes del desenvolupament del programa a destacar. No és necessari presentar el
YI GSNXI§ dzi At AGT I @ jdz§ 2F aQKF3aIA FSiG O2yaidl NI Sy S
Nota:[ I aSYSNARI KI RQ2OdzLJ NJ dzy YL EA YhoReferiblepent®rdzf £ & 0 & A

format CD)

“NO ENQUADERNAR”

- , 31
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya
ANNEX 6

COMPROMIS DE MANTENIMENT EN ARXIU LA DOCUMENTACIO

9YyKkbl FX Y0 bLC FX O02Y | NBLNBaSydaryd €S3rt R
els documents originals que justifiquen la subvencié en compliment de I'obligacié que estableix
l'artiOf S mMn®m RS f QhNRNBE ¢wO9kodppkHANny~ RQm RQI 3I2ail

6{AIYylIGd2NF RSt NBLNBaSydlryd tS3rt RS tQSydAadldo

(loc i data)

‘ 32
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

ANNEX 7

Model Certificat secretari/aria o interventor/a

El senyor/la senyora * , secretari/aria o interventor/ade f Q! 2dzy il YSy 4 RS F
Certifico:

Que les despeses imputades al RSa Sy @2 f dzLJr YSy i RSt a LINRB2SOGS:
OF NL OGSN) RS adzo@SyOAzylofSa A KFy Sadal i R
NBEO2yS3dzRSa A I LINR @I R SGljunhIBdud confé:@Griro, Hata { destriprid del
la factura o despesa acreditativa; nom i NIF del proveidor/beneficiari, cost total, percentatge imputat i
import imputat.

Que els pagaments realitzats corresponen a actuacions realitzades correctament, justificades
mitjancant factures pagades o altres documents comptables de valor probatori equivalent,
corresponents a actuacions ocupacionals

vdzS FljdzSada LI I YSyilda RXEE SO B RAYYILINSG 4R Sty
fI NBa2ft dzOAs RQI 2 NB I a¥d&dylédocdumehtacié de Justificacid epbNomida. R
Que els documents originals de les obligacions referides en el certificat i que acrediten la despesa i el

pagament efectiu queden arxivats en les dependéncies de |@ntitat local Sy  O2 Y LI A Y Sybi
jdzS Saidlof SAE fQFNIAOES mnom RS f QhNRNB ¢ w9
vdzS fQSyGaAdl t201I f Sta GS | RAalLl2aAoOAs R 4
LINBaSy il NE | NBIjdzZSNAYSYy (G RSt organS dekbStiol cdrr@doridnkalldl
documentacié material justificativa i els antecedents que es creguin necessaris per comprovar

f QI LJX AOFOAs RS fI &dzo@SyOisd

Que la documentacio justificativa de les despeses no s@a utilitzat ni sQtilitzara per a justificar altres
subvencions en aquest o un altre organisme.

Que el total de les diverses fonts de finangament de |Qctuacid no supera el 100% del seu cost.

Data, Signatura

33
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

ANNEX 8
DIRECTORI

Ambit territorial adreca telefon adreca de correu
Servei Barcelona Ciutat Llull, 297-307 935536100 | Yt bcn ciutat.soc@gencat.cat
Territorial del 08019 Barcelona
Barcelonés
Servei
Territorial del Valles Occidental, | Llull, 297-307 93 553 61 00 ut_valles occidental.soc@gencat.cat
Valles Bergueda i Bages 08019 Barcelona
Occidental

Barcelona Nord, .
Serv'en . Valles Oriental, ;L;;(I)Ii;%z‘—rsc(gona 93 553 61 00 ut valles oriental.soc@gencat.cat
Territorial del Maresme, Osona
Vallés Oriental

Baix Llobregat,
Servei Barcelona Sud, Llull, 297-307 93553 6100 ut baix llobregat.soc@gencat.cat
Territorial del Anoia, Garraf, Alt | 08019 Barcelona
Baix Llobregat Penedes
Servei General Britos, 3 ipi.lleida.soc@gencat.cat
Territorial del Lleida 55007 Lieida 973030259 | Rlrelcd.socErpencat.
SOC a Lleida
Servei

v' I . Joan Baptista
Territorial del -
sOCa Tarragona Plana, 29-31 43005 | 977233614 ipi.tarragona.soc@gencat.cat
Tarragona

Tarragona
Servei Rutlla, 69-75 ipi.girona.soc@gencat.cat
Territorial del Girona 17003’ Girona 972222785 pre * £ *
SOC a Girona
Direccio
Territorial de DelaRosa, 9, ipi.ebre.soc@gencat.cat

Terres de I'Ebre 977 448101
les Terres de 43500 Tortosa
I’Ebre
Servei Entitats Liull, 297-307
d’Orientacié i . . ! 935536100 | Ipi.soc@gencat.cat

., pluriprovincials 08019 Barcelona

Intermediacié

Generalitat de Catalunya
Y Departament de Treball
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